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«INFORMACIJA JE SVAKI MATERIJAL KOJIM SE PRENOSE CINJENICE, MISLJENJA,
PODACI ILI BILO KOJI DRUGI SADRZAJ, UKLJUCUJUCI SVAKU KOPIJU ILI NJEN DIO,
BEZ OBZIRA NA OBLIK, KARAKTERISTIKE, VRIJEME KADA JE SACINJENA I KAKO
JE KLASIFICIRANA»

UVODNE NAPOMENE

U cilju da se svakoj fizickoj i pravnoj osobi pomogne da u Opcini Jajce ostvari svoja
prava u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH («Sluzbene
novine Federacije BiH», broj: 32/01), saCinjen je ovaj vodic.

Sluzbenik za informisanje je Dijana Duzi¢, dipl.zurnalista, ¢ija je obaveza da u okviru
zakonskih ovlaStenja udovolji VaSem zahtjevu za pristup bilo kojoj informaciji koja je u
posjedu Op¢ine Jajce.

Detaljni podaci o tome gdje se moze pristupiti i kojim informacijama nalaze se u
publikaciji «Indeks registar» koja je besplatna i stoji Vam na raspolaganju na Info pultu Op¢ine
Jajce.

POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA

Vase pravo na pristup informacijama mozete ostvariti podnoSenjem pismenog zahtjeva,
koji treba ispunjavati sljedeée uvjete:

1. dajeu pismenoj formi i to na jednom od sluzbenih jezika u Federaciji,

2. da sadrzi dovoljno podataka o prirodi i sadrZaju traZzene informacije
kako bi se omogucilo da Op¢ina Jajce pronade tu informaciju;

3. da sadrzi ime i1 prezime podnositelja zahtjeva 1 njegovu adresu, a po
mogucnosti 1 broj telefona;

4. nacin na koji se Zeli pristupiti informacijama.

Ako Va$ pismeni zahtjev za pristup informacijama ne ispunjava jedan od navedenih
uslova, Op¢ina Jajce ¢e o tome odluciti rjeSenjem, a u protivnom odobriti ¢e Vam se pristup
informaciji na nacin koji iskaZete. Nacin pristupa informacijama moZe biti:

neposredni uvid u informaciju,
slanje informacije na kuénu adresu,
slanje informacije na e-mail adresu,
umnozavanje informacije.



U slucaju odbijanja pristupa informaciji, u cjelini ili djelomi¢no, Op¢ina Jajce ¢e donijeti
rjesenje, navodeci zakonske osnove za isto, kao i pouku o pravnom lijeku.

Zahtjevu za pristupu informacijama koje su Zakonom o slobodi pristupa informacijama u
Federaciji BiH izuzete od objavljivanja nece se udovoljiti, a razlozi ¢e biti obrazlozeni u
donesenom rjesenju.

Op¢ina je obavezna Vas zahtjev rijesiti u roku od 15 dana. U slucaju da se zahtjev ne
rijesi u ovom roku, Opc¢ina ¢e Vas pismeno obavijestiti o razlozima.

Zahtjev koji se odnosi na osobnu informaciju moze podnijeti samo osoba na koju se
informacija odnosi, odnosno zakonski zastupnik, ili punomoc¢nik. Osoba na koju se informacija
odnosi duzna je sluzbeniku za informisanje kod podnosenja zahtjeva pokazati li¢nu Kartu ili
drugi osobni dokument sa fotografijom ili uz zahtjev priloziti dokaz o zakonskom zastupanju,
odnosno punomoc.

U slucajevima kada se odobrava informacija, ne napladuje se naknada, taksa za
podnosenje zahtjeva ili za pisane obavijesti.

Naknada se naplaéuje za trazene usluge umnozavanja i to:

¢(0,50 KM za svaku stranicu standardne veli¢ine koja prelazi 10 (deset) prvih
besplatnih stranica,
¢5 KM po disketi za elektronsku dokumentaciju.

Naplata za usluge umnozavanja vrsi se putem banke ili poSte na odgovarajuci
transakcijski racun Opéine Jajce.

INFORMACIJE NA KOJE MOZETE ODMAH DOBITI ODGOVOR

e informacija o referentu zaduZenom za predmet;

e informacija o kretanju predmeta;

e informacija o svim bitnim rokovima;

e informacija o toku postupka koji se vodi;

eostale informacije koje se mogu dobiti iz direktnog kontakta od sluzbenika za
informisanje ili sluzbenika iz nadleznih sluzbi.

UTVRDIVANJE IZUZETAKA

Zahtjevu za pristup informacijama koje su Zakonom o slobodi pristupa informacijama
u Federaciji BiH izuzete od objavljivanja, nece se udovoljiti, a razlozi ¢e biti obrazloZeni u
donesenom rjesenju.

Pravo pristupa informaciji moze biti ograni¢eno u sljede¢im sluc¢ajevima:

e interesa odbrane i sigurnosti kao zastite javne sigurnosti;

e sprijecavanje kriminala i otkrivanje kriminala;

e zaStita postupka donosenja odluka u javnom organu, ukljucujuc¢i davanje misljenja,
savjeta ili preporuka bilo da se radi o licu zaposlenom u javhom organu ili drugom
licu koje radi za ili u ime javnog organa, s tim da to ne obuhvata cinjenicne,
statisticke, naucne ili tehnicke informacije;



ekada se osnovano utrdi da zahtjev za pristup informacijam ukljucuje povjerljive
komercijalne interese tree strane, bez odlaganja ¢e se pismeno oObavijestiti treca
strana o pojedinostima zahtjeva i upozoriti da ¢e se informacija saopciti ukoliko u
roku od 15 dana od prijema ove obavijesti pismeno ne odgovori o stavu da je
informacija povjerljiva i navede razloge zbog kojih bi njenim saopstavanjem
mogla nastati Steta;

ekada Op¢ina utvrdi da informacija ukljucuje li¢ne interese koji se odnose na
privatnst tre¢e osobe.

ODREBPIVANJE NADLEZNOSTI

Zahtjev za pristup informaciji podnosite javnom organu za koji Vi vjerujete da je
nadlezan.

Ako Opc¢ina nije nadlezna duzna je, bez odlaganja, a najkasnije u roku od 8 (osam) dana
od dana prijema zahtjeva, dostaviti Va$ zahtjev nadleznom javnom organu i o tome Vas
pismeno obavijestiti.

Ako Opéina ne moze utvrditi sjediSte nadleznog javnog organa a ima kontrolu nad
trazenom informacijom, onda je za rjeSavanje Vaseg zahtjeva za pristup informaciji nadlezna
Opcina.

U slucaju da Opéina ne posjeduje informaciju koju ste Vi trazili,a ne moze utvrditi
sjediste nadleznog javnog organa, duzna je u roku od 8 (osam) dana obavijestiti Vas o
razlozima zbog kojih ne moze udovoljiti Vasem zahtjevu.

ZALBENI POSTUPAK

Ako niste zadovoljini odgovorom ili obezbjedenjem pristupa informaciji mozete podnijeti

Zalbu nacelniku Opéine ili traZiti pouku o pravu obra¢anja u Ured Ombudsmena FBiH - Ured
u Travniku.



ime i prezime

adresa

telefon

OPCINA JAJCE

n/r Sluzbenika za informisanje
UL. Nikole Sopa bb

70101 JAJCE

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Molim Vas da mi omogucite pristup informaciji

Zaokruzen je nacin na koji zelim pristupiti informacijama:

a) neposredan uvid
b) besplatna kopija informacije do deset strana
C) umnoZavanja informacije

mjesto i datum podnosilac zahtjeva









